
《請求書に関する注意事項》
全般
・作業終了後1か⽉以内にご請求ください。

・ご⾃⾝の請求フォーマットをご利⽤いただいても差し⽀えありませんが、下記項⽬を必ず記載お願いします。

 作品No、作品名、弊社担当部署・担当者名、⾦額、ご請求者さま情報（名前、住所、電話番号、お振込先）

・ご請求内容に不備があった場合、弊社での修正は法律により認められていないため、不備の程度に関わらず修正し再発⾏いただきます。

・報酬⾦額の計算は、これまで通りTYO助⼿計算書を利⽤します。

・⽴替がある場合の⽀払いサイトは、請求書到着⽉の末⽇締め翌⽉末⽇払（30⽇サイト）に短縮します。

実費⽴替分

■領収書について

・2023年10⽉〜インボイス制度施⾏により、実費⽴替分の領収書の提出を不要といたします。
 代わりに実費分の明細の記載と提出をお願いします。（※内容確認のため領収書写しのご提出をお願いすることがございます。）

・スタイリスト等の⾼額となる⽴替⾦についても、領収書の提出は不要です。
 代わりに実費分の記載と購⼊物の詳細な明細の提出をお願いします。（※内容確認のため領収書写しのご提出をお願いすることがございます。）

 ※前⾦が必要な場合は、仮払⾦ではなく前払⾦としてお振込みいたしますので、請求書の発⾏をお願いします。

・上記変更に伴い、交通費・⾷事代・機材費などにつきまして、今後は⼈件費（報酬）の⼀部とみなし、源泉所得税を差し引いてのお⽀払いとさせていただきます。
 ※前払⾦についても同様に源泉所得税を差し引いてお⽀払いさせていただきます。

精算可能なもの

　⾷事代 ・弊社での⾷費の上限は1⼈あたり税込1,300円です。仮に1,500円の領収書でも請求書には1,300円とご記⼊ください。
・複数⼈で⾷事をした場合は基本的には個別にお⽀払いいただき、各⾃でご精算ください。
・複数⼈で⾷事をして、やむを得ずまとめて⽀払をした場合は、備考欄に⼈数と職種、⽒名をご記⼊ください。

　交通費 ・交通費の精算する際は、備考欄に乗降場所の詳細をご記⼊ください。

　その他 ・酒類・たばこの精算はできません。

・注意事項に反する内容等、記載内容に不備があった場合は、修正し再発⾏いただく場合がございます。
 ※弊社での追記修正は法律により認められておりません。
・弊社の担当プロデューサー、または担当プロダクションマネージャー等が確認できた内容のものに限り処理させていただきます。

《請求書送付⽅法》
下記メールアドレスにて受付となります。（※2022年1⽉より電⼦帳簿保存法対応となりました）
メール本⽂の内容はシステム連携されない為、何かありましたら請求書の通信欄をお使いください。

　　PDF請求書受取メールアドレス　 tyo@keihi.com

上記に関するお問い合わせ先 株式会社TYO　業務統括本部
TEL︓03-3568-4531  受付時間（平⽇） 9︓00〜18︓00
MAIL︓staff_support@tyo.co.jp



フリースタッフ(個⼈事業主)⽤ ＊請求⽇︓

請求番号(任意)︓

＊印は必須項⽬です。必ずご⼊⼒ください。

＊作品名 TEL

登録番号 T

銀⾏名

内訳の請求額（税込）と⾦額が合致しているか送付前にご確認ください。 ⽀店　/　⼝座種別 ⽀店 普通 当座

⼝座番号

⼝座名カナ

⼝座名が英語表記の場合は英語で正しく⼊⼒してください

■内訳

1 20,000 1 20,000

2 20,000 1.3 26,000

3 20,000 1.7 34,000

4 20,000 1 20,000

5

6

7

8

9

10

11

12

消費税 ％対象　税抜合計 100,000

消費税 ％ 10,000 ※消費税8％は軽減税率となります

110,000

《請求書に関する注意事項》
・ご請求締切について ー 作業終了後速やかにご請求ください。
・フォーマットについて ー ご⾃⾝の請求フォーマットをご利⽤いただいても差し⽀えありませんが、*のついた項⽬を必ず記載お願いします。
・ご請求内容に不備があった場合は、修正し再発⾏いただく場合がございます。その場合の送料はご⾃⾝のご負担となりますのでご注意ください。

《請求書送付⽅法》
下記メールアドレスにて受付いたします（⽴替⾦請求を除く）。　※2022年1⽉より電⼦帳簿保存法対応となりました
本⽂は不要です。何かありましたらこの請求書の通信欄をお使いください。

PDF請求書受取メールアドレス　

ver.20230912

tyo@keihi.com

通信欄︓

住所が変わりました。よろしくお願いします。 10

税　込　合　計

1/12 撮影 9:00-23:00

1/13 グラフィック 9:00-17:00

備考

1/10 建込み 9:00-19:00

1/11 撮影 9:00-21:00

⾦額NO ＊⽇付 ＊作業内容 ＊単価 ＊数量

(あれば13桁をここに⼊⼒)

＊請求合計額 ¥110,000

＊振込先

東京銀⾏

品川

0123456

ﾔﾏﾀﾞﾀﾛｳ

＊作品番号 1-23456 東京都品川区東品川4-12-8　品川シーサイドイーストタワー6F

ABストア 090-1234-1234

＊担当者 ⽥中⼀郎 ＊職種(個⼈のみ） 照明2nd

＊住所・連絡先 140-0002

報　酬　請　求　書 
2023/1/31

IV-230101

請求先︓株式会社TYO

＊請求者名 ⼭⽥太郎 印
＊担当部署 MONSTER

記入例

請求者情報に加え、担当者名・部署・作品番号・作品名

が必須項目となります。記載にご協力ください。

ご捺印をお願いいたします。

どちらかに○を

つけてください。



フリースタッフ(個⼈事業主)⽤ ＊請求⽇︓

請求番号(任意)︓

＊印は必須項⽬です。必ずご⼊⼒ください。

＊作品名 TEL

登録番号 T

銀⾏名

内訳の請求額（税込）と⾦額が合致しているか送付前にご確認ください。 ⽀店　/　⼝座種別 ⽀店 普通 当座

⼝座番号

⼝座名カナ

⼝座名が英語表記の場合は英語で正しく⼊⼒してください

■内訳

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

消費税 ％対象　税抜合計

消費税 ％ ※消費税8％は軽減税率となります

《請求書に関する注意事項》
・ご請求締切について ー 作業終了後速やかにご請求ください。
・フォーマットについて ー ご⾃⾝の請求フォーマットをご利⽤いただいても差し⽀えありませんが、*のついた項⽬を必ず記載お願いします。
・ご請求内容に不備があった場合は、修正し再発⾏いただく場合がございます。その場合の送料はご⾃⾝のご負担となりますのでご注意ください。

《請求書送付⽅法》
下記メールアドレスにて受付となります。　※2022年1⽉より電⼦帳簿保存法対応となりました
メール本⽂の内容はシステム連携されない為、何かありましたらこの請求書の通信欄をお使いください。

PDF請求書受取メールアドレス　

ver.20230912

報　酬　請　求　書 

請求先︓株式会社TYO

＊請求者名 印
＊担当部署

＊担当者 ＊職種(個⼈のみ）

＊住所・連絡先

＊作品番号       

＊請求合計額

＊振込先

NO ＊⽇付 ＊作業内容 ＊単価 ＊数量 備考⾦額

tyo@keihi.com

通信欄︓

税　込　合　計



請求先︓株式会社TYO

＊印は必須項⽬です。

作品番号︓

作品名︓

■明細内訳
＊スタイリスト

買取/ﾘｰｽ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

明細書

＊請求者名 印

NO ＊⽇付 ＊内容/摘要(⼈数・名前・乗⾞区間など） ＊⽀払先 ＊⾦額

合　計　　




